
财务管理
对账单管理-供应商对账单

在财务方面，这套系统提供了辅助财务人员日常办公的相关功能，包括对账户、费用项目的

管理、各种资金项目的出纳、资金的调拨、发票数据的录入管理、收支单的创建与管理。同

时，通过汇集前面的订单数据，形成订单汇总管理与汇总利润管理。通过资金的收支记录，

自动生成各种维度的财务收支报表与内帐数据。关联客户和供应商，自动生成客户对账单和

供应商对账单，协助财务人员查账对账。

财务模块，协助企业老板与财务人员管理企业账户、账户资金，监控企业现金流，优化资金

使用，决策资金投资。自动化计算账户收支，提升办公效率，提高数据的精确度与安全性。

财务管理这部分功能包括：账户管理、费用管理、资金出纳、资金调拨、坏账订单、订单汇

总管理、收支管理、利润汇总管理、发票管理、收支报表、对账单管理。其中对账单管理包

括【客户对账单】【供应商对账单】，本篇讲解供应商对账单

关于账户管理、费用管理，这在前面【系统基础数据搭建-财务方面基础设置】里面有详细

的讲解，具体可前往详阅。

供应商对账单，提供供应商对账功能，可查询采购订单明细数据，了解采购的明细情况。每

笔采购单，系统自动计算小计数据。同时支持订单明细的数据表格导出，与供应商快速对账

节省整理数据的时间，大幅度提升工作效率。

登陆后台，点击【财务管理】-【对账单管理】-【供应商对账单】，进入



供应商对账单的订单号，是指采购单号，点击可查看采购单详情

每笔对账单，可查看采购单的日期（即采购时间）、订单号（即采购单号）、供应商名称、采

购信息、以及采购单里面的采购产品明细，以及对账单的应付金额、实付金额和剩余支付金

额

采购产品明细包括：产品编号、产品名称、产品规格、单位、采购单价、单项运费、采购数

量、实际采购数量

应付金额，是根据采购单价、单项运费和实际采购数量计算得出。



当采购单审批通过，或是直运采购订单采购审批通过，在供应商对账单这边，会生成一条相

应的对账单

当采购单做了采购退货，或是采购单对应的入库单做了入库退货，在供应商对账单这边，实

际采购数量会计入退货后的数量。对账单的应付金额，是根据采购单价、单项运费和实际采

购数量计算得出。

当做了采购出纳后，对账单的应付金额、实付金额会有相应的变化，同时系统根据应收金额

和实收金额，计算相应的剩余支付金额

每一笔对账单，都会有相应的小计。对采购数量、实际采购数量、应付金额、实付金额、剩

余支付金额进行小计。



可点击对账单列表左上角的【关闭小计】，把每一笔对账单的小计隐藏起来。再点击【开启

小计】，便可以把小计显示出来



可点击对账单列表左上角的【关闭明细】，把对账单的明细关闭起来，只显示小计。再点击

【开启明细】，便可以把明细显示出来



可点击对账单列表右上角【搜索】，展开搜索区，根据不同条件搜索对账单


