
系统基础数据搭建之
产品数据的录入和导入

在各项业务功能使用之前，需要先搭建好基础数据，包括员工账号的配置、基础数据的导入

及设置、打印模板的设置

基础数据包括：产品数据、供应商数据、仓库数据、门店数据、门店维修师傅数据、财务方

面基础设置

本篇讲解基础数据的导入及设置——产品数据的录入和导入

产品包括整车产品和配件产品，做好整车和配件产品数据的录入和导入，那么之后在制作各

种业务单据、采购仓储单据的时候，就可以快速选择产品。

产品数据的录入和导入包括：

1、创建产品分类（包括整车的分类和配件的分类）

2、创建产品单位

3、创建整车产品（包括录入和导入整车产品）

4、创建配件产品（包括录入和导入配件产品）

一、创建产品分类

创建好产品分类，那么在后面创建产品选择分类的时候，就可以选择，而且后面制作各种单

据选择产品后，若产品有分类，会把分类自动带出。

登陆后台，点击【产品管理】-【产品分类】，进入

添加分类的方式：点击左上角的【添加】，在弹出的添加窗口里面

上级：一开始创建，上级默认为无。即，如果不是要创建某个分类下的子分类的话，上级选

择【无】。

类型：选择整车或是配件。创建整车的分类就选择【整车】；创建配件的分类就选择【配件】

名称：填写分类名称

图片：分类图片可传可不传

最后点击【确定】。这样就创建了一个分类名称。



每个分类可创建下级分类。比如创建了一个名为【整车】的分类，那么在【整车】这个分类

下，创建下级分类的方式：

方式一：点击左上角的【添加】，在添加弹窗里面，上级选择【整车】这个分类，然后填写

分类名称，最后点击【确定】。这样就在【整车】这个分类下，创建下级分类

方式二：点击【整车】这个分类后面的【新增下级】按钮，在弹窗里面，上级自动选择好了

【整车】，然后填写分类名称，最后点击【确定】。这样就在【整车】这个分类下，创建下

级分类



如果要修改分类名称，可点击要修改的分类后面的编辑按钮，在弹出的编辑窗口里面进行修

改，最后点击【确定】。

二、创建产品单位

创建好产品单位，那么在后面创建产品选择单位的时候，就可以选择，而且后面制作各种单

据选择产品后，若产品有单位，会把单位自动带出。

登陆后台，点击【产品管理】-【产品单位】，进入

添加单位的方式：点击左上角的【添加】，在弹出的添加窗口里面

填写单位名称，最后点击【确定】。这样就创建了一个产品单位。



如果要修改单位名称，可点击要修改的单位后面的编辑按钮，在弹出的编辑窗口里面进行修

改，最后点击【确定】。

如果要删除单位名称，可点击要删除的单位后面的删除按钮。若删除了某个单位，那么在创

建产品选择单位的时候，就选不到这个单位了



三、创建整车产品

创建好整车产品，那么在后面制作整车合同、商机、报价单、采购单、仓储入库单等各种单

据，需要选择整车产品的时候，就可以选择。

登陆后台，点击【产品管理】-【整车列表】，进入

创建整车产品的方式，可以单条创建，也可以批量导入

1、单条创建整车产品

点击左上角的【添加】，在弹出的添加窗口里面设置整车的基本信息

整车编号：系统会自动生成整车编号

整车名称：填写整车名称

产品分类：点击选择整车分类。点击分类名称前面的小三角，可下拉子分类选择

整车单位：点击选择整车单位。

最小库存量：设置最小库存量，有设置的话，那么整车产品的库存数量低于设置的预警值的

话，就会在后台【通知代办】里面的【库存不足预警】列表里面，展示这条整车产品。



如果整车分类没得选，可以点击【添加分类】去创建分类

如果整车单位没得选，可以点击【添加单位】去创建单位

是否序列号产品：选择【是】或【否】。若选择【是】，那么这款整车产品在之后收货单和

入库单里面，要添加具体的序列号



如下图，在入库单，入库有序列号的整车，填写数量的时候，要录入具体的序列号

产品描述：填写产品描述信息

整车图片：上传整车产品图片

产品描述和整车图片非必填，若有，要尽量补充完整，这也是对这款整车的信息记录，方便

后期查询。整车图片若是没有上传，在手机业务端选择整车列表里面，整车图片为空



以上是整车基本信息的填写，接下来是设置整车的规格及其参数信息：

规格编号：填写规格编号。

规格名称：填写规格名称。

采购单价：设置采购单价，这里的采购单价只是参考，在后面创建采购单或入库单，选择这

款整车后，这里设置的采购单价会自动填入，若采购单价有变，在创建采购单或入库单的时

候，可以修改。

产品单价：设置产品单价，即售价，这里的售价只是参考，在创建商机或报价单或合同，选

择这款整车后，这里设置的产品单价会自动填入，若产品单价有变，在创建商机或报价单或

合同的时候，可以修改。

规格图片：上传规格图片，整车规格图片若是没有上传，在手机业务端选择整车列表里面，

整车规格图片为空

产品参数：点击进入，录入这款整车规格的各项参数信息。设置产品参数之前，整车名称、

规格编号、规格名称要先填写完整。

备注：填写备注信息，若需要对这个规格进行备注，可填写备注信息。



若整车产品有多规格，可以点击规格列表左上角的【添加】，新增规格；可点击规格后面的

【删除】，删除规格。

点击每种整车规格的【产品参数】的【配置】按钮，可设置每种规格的产品参数信息。

在点击后的弹窗里面，新增参数，填写参数的具体信息。设置了一条参数后，如果要添加的

参数的参数类型和上一条是一样的，那么可点击【添加同类参数】，这样新增的参数的参数

类型和上一条一样。若点击【添加其他参数】，那么新增的参数的参数类型置空，需手动填

写。

全部设置好后，点击弹窗右下角的【确定】按钮，保存参数信息。



以上是整车规格及其参数信息的配置，接下来需要设置与整车有关的三种配置类型的配置及

其参数信息

配置类型包括：发动机(油车)/电池(电车)、门架、货叉

点击配置类型后面的【管理】按钮，在弹窗里面新增配置，填写配置名称及备注；点击【删

除】可删除配置；点击每个配置名称的【配置】，设置配置的参数信息。

以“发动机(油车)/电池(电车)”为例，电车的电池有不同规格，那么在【管理】弹窗里面，

新增配置，即新增电池规格，填写电池规格名称。然后点击配置名称后面的【配置】按钮进

入设置这种规格的电池的参数信息



新增参数，填写参数的具体信息。设置了一条参数后，如果要添加的参数的参数类型和上一

条是一样的，那么可点击【添加同类参数】，这样新增的参数的参数类型和上一条一样。若

点击【添加其他参数】，那么新增的参数的参数类型置空，需手动填写。

全部设置好后，点击弹窗右下角的【确定】按钮，保存参数信息。

按照这样的思路，同样地去设置门架和货叉的配置名称和配置参数信息

设置了发动机(油车)/电池(电车)、门架、货叉这三种配置类型的相关配置名称信息，这样在

制作整车报价单和合同的时候，选择整车后，点击【编辑参数】，在弹窗里面就可以选择发

动机(油车)/电池(电车)、门架、货叉



整车规格的参数，以及三种配置类型的参数，录入这些参数的目的：是为了之后，在制作整

车报价单和整车合同，选择对应整车规格，以及发动机/电池、门架、货叉后，系统可以根

据车型和配置自动匹配，快速生成参数表。根据客户的需要更改产品配置，便能快速变更参

数信息。而且在报价单和合同打印的时候，可直接把参数表插入到单据里面。就不用在制作

单据的时候，再去一条条编辑参数。如此大幅提高制作参数表的速度，以及减低人工出错率。



整车的所有基本信息、规格信息及参数、发动机/电池、门架、货叉配置信息及参数都设置

完整后，点击最下面的【确定】，这样就创建了一款整车产品

2、批量导入整车产品

一般情况下，整车产品很多，对应的参数数据很多，不会去一条一条创建，那么可以选择批

量导入。

系统支持整车产品及规格批量导入；支持整车产品规格的参数批量导入；支持整车产品的所

有规格的参数一起批量导入；支持发动机/电池、门架、货叉这些配置的参数批量导入。

2.1、整车产品及规格批量导入

点击左上角的【下载模板】，下载整车产品及规格导入模板表格



然后把表格打开，依次填入信息。标红的字段的信息是必填的

产品名称：填写整车产品的名称

产品分类：填写分类 ID。在产品分类列表，【ID】这列数字就是每个分类的 ID，找到对应

分类的 ID，填入表格

产品单位：填写单位 ID。在产品单位列表，【ID】这列数字就是每个单位的 ID，找到对应

单位的 ID，填入表格

是否序列号产品：填 0 或 1，0 表示非序列号产品；1 表示序列号产品

最小库存量：填写最小库存量，不填默认为 0

产品描述：填写产品描述文字信息

规格编号：填写整车产品规格的编号

规格名称：填写整车产品规格的名称

采购单价：填写采购单价

产品单价：填写产品单价

规格备注：填写规格的备注信息



如果一款整车产品是多规格的，那么像下图这样把规格填入表格，【测试叉车 C】有三种规

格，那么三种规格依次罗列，后面两种规格前面的表格信息放空。表示这三种规格都是【测

试叉车 C】这款整车产品下的规格。

要导入的整车产品信息，以及规格信息，在表格里面填写好后，就可以把表格导入。点击左

上角的【导入】，选择这份表格，导入

提示【操作成功】就说明把整车产品信息和规格信息导入了。整车产品多规格也导入了。

这就是整车产品及规格的批量导入



2.2、整车产品规格的参数批量导入

规格的参数信息，也不用一条一条添加，也可以批量导入。点击规格后面的【配置】，在弹

窗里面点击【下载模板】，下载整车规格参数导入模板表格。

下载后，打开表格，依次填入参数类型、参数名称、参数单位、参数内容这些信息。

填写完整后，就可以把表格导入。点击左上角的【导入】，选择这份表格，导入



这样就把规格的参数批量导入了，然后点击弹窗右下角的【确定】按钮，保存参数信息。

这就是整车产品规格的参数批量导入

2.3、整车产品的所有规格的参数一起批量导入

上面讲的整车产品的规格参数批量导入，是一个规格一个规格的参数的批量导入。当然，也

可以所有规格的参数一起批量导入。

导完整车信息和规格后，点击整车产品后面的编辑按钮，然后点击规格列表左上角的【下载

模板】，下载整车产品所有规格参数导入模板表格



然后打开表格，在表格内横向对应填入规格编号和规格名称信息，纵向对应填入参数类型、

参数名称、参数单位信息，然后规格编号和名称下对应填入具体的参数数值。

需要注意的是，表格内填入的规格编号和规格名称要与对应整车的规格信息一致，这样导入

才能对号入座。



填写完整后，就可以把表格导入。点击规格列表左上角的【导入参数】，选择这份表格，导

入

提示数据导入成功，就说明把所有规格的参数一起批量导入了。再点击规格后面的【配置】，

就可以看到导入的规格参数信息了

这就是整车产品的所有规格的参数一起批量导入



2.4、发动机/电池、门架、货叉这些配置的参数批量导入

发动机/电池、门架、货叉这三种配置类型的配置名称和对应的配置参数，也可以批量导入。

点击整车产品后面的编辑按钮，然后点击某个配置类型的【管理】按钮，在弹窗里面点击【下

载模板】，下载这个配件类型的参数导入模板表格。

然后打开表格，第一列第五行开始，填入具体的配置名称（以电池为例的话，就是指电池的

规格）；第一行填入参数类型；第二行填入参数名称；第三行填入参数单位；第二列配置备

注，填入每个配置名称对应的配置备注信息；红框区域，填入每个配置名称对应的每个参数

名称对应的参数数值。



填写完整后，就可以把表格导入。点击弹窗里面的【导入参数】，选择这份表格，导入

这样就把配置名称以及对应的配置参数批量导入了

最后点击弹窗右下角的【确定】按钮保存。

按照这样的思路，同样地去批量导入门架和货叉的配置名称和配置参数信息

这就是发动机/电池、门架、货叉这些配置的参数批量导入



以上就是单条录入和批量导入整车信息，包括规格，和规格参数，以及发动机/电池、门架、

货叉这些配置的信息和参数信息。

查看和修改整车产品信息：整车产品创建或是导入后，在整车产品列表可以查看信息，点击

整车产品后面的编辑按钮，可查看和修改整车产品信息

搜索整车产品：在整车列表，点击列表右上角的【搜索】，展开搜索区，进行搜索

删除整车产品：在整车列表，点击整车产品后面的删除按钮，可删除。但是，如果这款整车

有库存，或是有相关单据里面选择了这款车，那么这款整车不可删除。



四、创建配件产品

创建好配件产品，那么在后面制作配件合同、商机、报价单、采购单、仓储入库单等各种单

据，需要选择配件产品的时候，就可以选择。

登陆后台，点击【产品管理】-【配件列表】，进入

创建配件产品的方式，可以单条创建，也可以批量导入

1、单条创建配件产品

点击左上角的【添加】，在弹出的添加窗口里面设置配件的基本信息

配件编号：系统会自动生成配件编号

配件名称：填写配件名称

配件别名：若配件有别称，可填入

配件分类：点击选择配件分类。点击分类名称前面的小三角，可下拉子分类选择

配件图片：上传配件图片，非必填，若有，要尽量补充完整。配件图片若是没有上传，在手

机业务端选择配件列表里面，配件图片为空。

配件单位：点击选择配件单位

如果配件分类没得选，可以点击【添加分类】去创建分类



是否序列号产品：选择【是】或【否】。若选择【是】，那么这款配件产品在之后收货单和

入库单里面，要添加具体的序列号

如下图，在入库单，入库有序列号的配件，填写数量的时候，要录入具体的序列号

最小库存量：设置最小库存量，有设置的话，那么配件产品的库存数量低于设置的预警值的

话，就会在后台【通知代办】里面的【库存不足预警】列表里面，展示这条配件产品。



配件描述：填写配件描述信息。非必填，若有，要尽量补充完整，这也是对这款配件的信息

记录，方便后期查询

以上是配件基本信息的填写，接下来是设置配件的规格信息：

规格编号：填写规格编号

规格名称：填写规格名称

采购单价：设置采购单价，这里的采购单价只是参考，在后面创建采购单或入库单，选择这

款配件后，这里设置的采购单价会自动填入，若采购单价有变，在创建采购单或入库单的时

候，可以修改。

产品单价：设置产品单价，即售价，这里的售价只是参考，在创建商机或报价单或合同，选

择这款配件后，这里设置的产品单价会自动填入，若产品单价有变，在创建商机或报价单或

合同的时候，可以修改。

规格单位：填写规格单位。不同规格有不同的单位

规格图片：上传规格图片，配件规格图片若是没有上传，在手机业务端选择配件列表里面，

配件规格图片为空

备注：填写备注信息，若需要对这个规格进行备注，可填写备注信息。

若配件产品有多规格，可以点击规格列表左上角的【添加】，新增规格；可点击规格后面的

【删除】，删除规格



配件的所有基本信息、规格信息都设置完整后，点击最下面的【确定】，这样就创建了一款

配件产品

2、批量导入配件产品

一般情况下，配件产品很多，对应的规格数据很多，不会去一条一条创建，那么可以选择批

量导入。

系统支持配件产品及规格批量导入

点击左上角的【下载模板】，下载配件产品导入模板表格



然后把表格打开，依次填入信息。标红的字段的信息是必填的

配件名称：填写配件产品名称

配件编号：填写配件编号。也可以不填，不填的话，导入后，系统会自动生成配件编号

配件分类：填写分类 ID。在产品分类列表，【ID】这列数字就是每个分类的 ID，找到对应

分类的 ID，填入表格

配件单位：填写单位 ID。在产品单位列表，【ID】这列数字就是每个单位的 ID，找到对应

单位的 ID，填入表格

是否序列号产品：填 0 或 1，0 表示非序列号产品；1 表示序列号产品

最小库存量：填写最小库存量，不填默认为 0

配件描述：填写配件描述文字信息

规格编号：填写配件产品规格的编号

规格名称：填写配件产品规格的名称

采购单价：填写采购单价

产品单价：填写产品单价



规格备注：填写规格的备注信息

如果一款配件产品是多规格的，那么像下图这样把规格填入表格，【测试配件 C】有三种规

格，那么三种规格依次罗列，后面两种规格前面的表格信息放空。表示这三种规格都是【测

试配件 C】这款配件产品下的规格。

要导入的配件产品信息，以及规格信息，在表格里面填写好后，就可以把表格导入。点击左

上角的【导入】，选择这份表格，导入

提示【操作成功】就说明把配件产品信息和规格信息导入了。配件产品多规格也导入了。



这就是配件产品及规格的批量导入。

查看和修改配件产品信息：配件产品创建或是导入后，在配件产品列表可以查看信息，点击

配件产品后面的编辑按钮，可查看和修改配件产品信息

可补充添加配件规格，在配件编辑里面，点击规格列表左上角【添加】，可添加规格。

如果新增的规格编号或是规格名称，与已有的重复，会提示不可添加，这样避免重复添加规

格。



搜索配件产品：在配件列表，点击列表右上角的【搜索】，展开搜索区，进行搜索

删除配件产品：在配件列表，点击配件产品后面的删除按钮，可删除。但是，如果这款配件

有库存，或是有相关单据里面选择了这款配件，那么这款配件不可删除。

3、配件合并

当发现配件列表里面，有两个配件名称不一样的配件，但都是指同一种配件。那么可以进行

配件数据合并。

合并后，存在同一库别的这两种配件，库存叠加

在配件列表里面，勾选两个要合并的配件（注：只能两个两个合并，所以一次只能勾选两个



配件），然后点击左上角的【合并产品】

在合并弹窗里面，选择合并后以哪个配件名称为准。选择后，那么另外一个名称就会在合并

后，作为配件别名存在。

订单单据里面，若有被合并的配件名称，会在合并后，自动更新成为主的那个配件名称。比

如【叉车机油】【叉车机油 A】两个配件进行合并，以【叉车机油】这个配件名称为主。那

么在合并后，之前单据里面，【叉车机油 A】这个配件名称，会更新成【叉车机油】。


