
租赁管理之
续租订单

叉车租赁也是叉车行业的一项重要的业务项目。这套系统提供了专属于租赁的功能模块，涉

及租赁车辆管理、租赁订单、续租订单、租赁车辆库存调拨、租赁商机、租赁报价单、租赁

合同。

同时，与杭叉集团车辆管理系统的供应商爱动智能合作，利用物联网技术，通过车载设备实

时获取租赁车辆的各项运行参数和数据；通过获取车辆的 GPS 定位，实时了解车辆的位置。

通过对租赁车辆和租赁订单的管理，记录租赁车辆的支出和收入，系统自动计算车辆利润，

清晰地了解每辆车的收益情况、车辆残值。通过这些数据，协助管理层及时调整租赁策略和

租金。

租赁管理这部分功能包括：租赁车辆、租赁订单、续租订单、租赁车辆库存调拨、租转二手。

在介绍完租赁管理的这些基本功能后，会讲解租赁有关的业务：商机、报价单、合同。本篇

讲解续租订单

当审批通过的租赁订单里面的还在租赁的租赁车辆，需要延长租期，可对租赁车辆进行续租

的操作。通过对租赁车辆的续租操作，以及审批续租订单，实现将租赁车辆的租赁到期时间

延长，并且变更租赁车辆的租金以及租赁订单的订单总金额。

续租订单功能包括：

1、租赁订单续租，即创建续租订单

2、查看续租订单

3、审批续租订单

4、续租订单审批通过后的数据变化

5、其他事项

一、租赁订单续租，即创建续租订单

登陆后台，点击【租赁管理】-【租赁订单】，进入

【审批通过】状态的租赁订单，有个【续租】的按钮，可点击进入，操作订单里面的租赁车

辆的续租

只有【审批通过】状态的租赁订单才有【续租】按钮，【未申请】【待审批】【审批未通过】

状态的租赁订单，没有【续租】按钮。



但，当租赁订单的反审审批状态处于【待审批】的情况下，也不能续租，也没有【续租】按

钮

点击租赁订单的【续租】按钮进入，即进入创建续租订单



续租订单号：系统自动生成续租订单号

租赁订单号：系统自动填入要续租的租赁订单的订单号

客户名称、客户签约人、联系方式：系统自动填入要续租的租赁订单的相应信息

负责人：默认是要续租的租赁订单的负责人

续租时间：点击选择续租时间，默认当前时间

上传附件：若有相关附件资料，可上传

备注：若要对续租订单进行备注，可填入备注信息

然后在租赁车辆列表这边，会自动罗列出租赁订单里面的车辆，展示车辆的相关信息、租赁

开始时间结束时间、租赁天数、租赁状态、租赁类型、租金单价，以及车辆的总租金

在每辆租赁车辆的后面，有【租赁延长到期时间】的填写框，要续租哪辆车，就点击这辆车

的【租赁延长到期时间】填写框，选择租赁延长到期时间。

选择后，系统会自动计算续租天数，然后进一步根据这辆车的租赁类型和租金单价，计算出

这辆车的续租总租金。

最后计算出这单续租订单的续租总金额

续租信息填写完毕后，最后点击【确定】，这样，就对租赁订单里面要续租的车辆创建了对



应的续租订单。

创建的续租订单，统一在【续租订单】里面管理。

登陆后台，点击【租赁管理】-【续租订单】，进入。续租订单创建后，订单状态是【待审

批】。

若要修改续租订单，可在续租订单处于【待审批】的状态下，点击要修改的续租订单的【修

改】按钮，进入编辑窗口，修改续租订单的信息

若要删除续租订单，可在续租订单处于【待审批】的状态下，点击要修改的续租订单的【删

除】按钮，删除续租订单

续租的注意事项：

A. 租赁订单里面的车辆，只有在【租赁中】的租赁状态下，才可续租，才可选择租赁延长

到期时间。【已返还】【已到期】这两种租赁状态的车辆，不可续租，租赁延长到期时间框

不可点击



租赁状态是【已返还】的车辆，点击租赁延长到期时间，会提示“已返还的车辆无法续租”

租赁状态是【已到期】的车辆，点击租赁延长到期时间，会提示“已到期的车辆无法续租”

B. 选择车辆的租赁延长到期时间的时候，只能选择这辆车的租赁到期时间之后的时间。若

选择了早于车辆的租赁到期时间的时间，系统会提示某一行车辆“续租时间不能早于租赁到

期时间，请重新选择”



提交续租订单的时候，系统会判断车辆续租后，是否会和这辆车的其他租赁订单的租期重合。

若会重合，这单续租订单便创建不了，会提示车牌号码为 XXX 的租赁到期时间与其他租赁

时间重合，请重新选择租赁到期时间

二、查看续租订单

登陆后台，点击【租赁管理】-【续租订单】，进入。

在这里，统一管理租赁订单的续租订单

可点击【查看详情】或【编辑】，查看续租订单详情



管理订单指的是，续租订单对应的租赁订单，可点击租赁订单号，查看租赁订单详情

在续租订单列表左上角，统计了全部续租订单的总续租总租金。搜索续租订单后，统计搜索

出来的续租订单的总续租总租金

若要搜索续租订单，可点击列表右上角【搜索】，展开搜索区，搜索续租订单



三、审批续租订单

续租订单创建并提交后，订单状态是【待审批】，需要经过审批，审批通过后，这单续租订

单才能作数，车辆的租赁到期时间才会延长，租赁订单的相关金额数据才会发生变化。

可在后台【办公审批】-【工作审批】-【租赁续租审批】里面，去审批续租订单

点击续租订单号可查看续租订单详情，点击租赁订单号可查看租赁订单详情

点击【审批】可操作【通过审批】或是【未通过审批】。审批的时候，系统也会判断租期是

否重合



续租订单审批通过后，审批状态是【审批通过】；审批未通过后，审批状态是【审批未通过】

可点击续租订单后面的【审批日志】，查看续租订单审批日志

未通过审批的续租订单，可点击【编辑】进入编辑窗口，修改后，重新提交审批

四、续租订单审批通过后的数据变化

4.1、续租订单审批通过后，对应的租赁订单里面，续租的那辆车的租赁到期时间会更新为

租赁延长到期时间

4.2、续租订单审批通过后，续租车辆的租赁天数，更新为续租后的天数（原租赁天数+续

租天数），原租赁天数记录续租前的数据



4.3、续租订单审批通过后，续租车辆的总租金，更新为续租后的总租金（原总租金+续租

租金），原总租金记录续租前的数据

4.4、续租订单审批通过后，续租车辆所在的租赁订单的订单总金额，会发生相应的变化，

重新计算。原订单总金额记录续租前的数据

4.5、续租订单审批通过后，续租车辆所在的租赁订单的租赁结束时间，会更新为租赁延长

到期时间

4.6、续租订单审批通过后，续租车辆的租赁到期时间，会更新为这辆车的租赁延长到期时

间

4.7、租赁合同生成的租赁订单，进行续租，或是租赁订单转合同后，租赁订单进行续租，

续租成功后，对应的租赁合同的金额会更新为租赁订单总金额，租赁合同里面的续租车辆的

租赁到期时间会更新为租赁延长到期时间

（若是租赁订单在续租后，才转租赁合同，那么合同金额是续租后的租赁订单总金额，合同

里面的续租车辆的租赁到期时间是租赁延长到期时间，续租车辆的总租金是续租后的总租

金）

4.8、租赁订单对应的客户的租赁订单待收款金额，会重新按续租后的租赁订单总金额计入

4.9、订单汇总管理里面，续租订单对应的租赁订单的金额，会更新为续租后的金额

4.10、客户对账单里面，续租的租赁订单的金额，会更新为续租后的金额

五、其他事项

5.1、当租赁订单关联的续租订单在【待审批】的情况下，这单租赁订单不可转合同，点击

【转为合同】按钮的时候，会提示“该租赁订单续租审批中，不可转合同”

如下图，【ZL20260730113115901】这单租赁订单的续租订单处于【待审批】的状态



那么，这单租赁订单不可转合同，会提示“该租赁订单续租审批中，不可转合同”

5.2、当租赁订单有关联的续租订单的情况下，这单租赁订单不可进行反审批，【申请反审

核】按钮会消失


