
二手车管理之
二手车报价单

二手车销售也是叉车行业的一项重要的业务项目，涉及二手车的回收管理、二手车库存、二

手车库存调拨、二手车商机、报价单、合同。从二手车回收到出售，系统提供了整套流程，

满足二手车销售的业务需求。

前面介绍了二手车回收、二手车库存、二手车库存调拨，这篇开始，介绍与二手车有关的业

务：商机、报价单、合同。本篇讲解二手车报价单

二手车报价单功能包括：

1、创建二手车报价单

2、查看二手车报价单

3、审批二手车报价单

4、打印二手车报价单

一、创建二手车报价单

登陆后台，点击【客户关系管理】-【报价单管理】，进入

添加二手车报价单的方式：点击左上角的【添加】，在弹出的添加窗口里面，填写报价单信

息

报价单号：系统自动生成报价单号

客户名称：选择客户，若没得选，可点击【添加客户】去创建客户

关联商机：选择客户后，若这个客户有商机，且就是这个商机的报价，那么可以选择对应的

商机，这样商机里面的产品会自动罗列到下方产品列表里面。也可以不用选择商机

联系人：选择客户后，选择客户对应的联系人

联系方式：选择联系人后，联系人的电话号码会自动填入

客户预算：填写客户预算，若前面有选择了商机，且商机里面有预算，这里会自动填入商机

里面的预算

报价时间：选择报价时间，默认是当前时间

报价人：选择负责这份报价的人

报价人手机号：选择报价人后，报价人的电话号码会自动填入

报价类型：创建的是二手车的报价，那么报价类型选择【二手车】。如果前面关联商机有选

择二手车商机，那么报价类型会自动填入【二手车】

支付方式：选择支付方式

添加附件：若报价有关联的文档资料，可上传

备注：若报价有备注信息，可在这里填入



报价单的基本信息填写后，下面是选择产品。

如果填写报价单基本信息的时候，有选择商机，那么商机里面的产品会自动罗列出来，需要

修改可修改；若没有选择商机，那么需要手动选择产品。

这是二手车报价单，那么点击【选择产品】就会弹出二手车列表，从二手车列表里面选择。

若列表中没有可选的二手车产品，请先到【二手车管理】-【二手回收】里面添加二手回收

单。

列表右上角可通过二手车名称搜索

要选择哪辆二手车，就点击这辆二手车前面的【选择】按钮，选择后，产品序列号、产品名

称、产品规格、产品品牌这些信息就会自动带入



售出数量默认为 1，填入售出总价，若需要对二手车单独进行备注，可在备注框内填入备注

信息。

若有优惠，可填入优惠金额，最后系统会算出总金额

可添加多条二手车产品，点击产品列表左上角【添加产品】，新增一条二手车产品。若要删

除，点击产品后面的【删除】，删除二手车产品。

最后点击最下面的【确定】，这就创建了一条二手车的报价单。

创建后的二手车报价单，是【待审批】状态，若要修改报价单，可在报价单处于【待审批】

状态下，点击要修改的报价单后面的【编辑】，进入编辑窗口，修改报价单信息；若要删除

报价单，可点击要删除的报价单后面的【删除】，删除报价单



二、查看二手车报价单

在【客户关系管理】-【报价单管理】，报价单列表，点击右上角【搜索】展开搜索区，报

价类型选择【二手车】，就可以搜索出二手车报价单。

点击报价单的【编辑】或是【查看详情】按钮，可查看报价单的全部信息。

若报价单有关联商机，在列表可以查看关联的商机的名称



也可以在客户画像里面的【报价单列表】板块，管理这个客户的报价单。

在这里，可添加报价单、可查看报价单

三、审批二手车报价单

报价单创建后，状态是【待审批】，需要经过审批

可在后台【办公审批】-【工作审批】-【报价单审批】里面，去审批报价单。

点击报价单号，可查看订单详情



点击【审批】，可操作【通过审批】或是【未通过审批】

二手车报价单审批通过后，审批状态是【审批通过】；审批未通过后，审批状态是【审批未

通过】

可点击二手车报价单后面的【日志】，查看审批日志



未通过审批的报价单，可以点击【编辑】进入编辑窗口，修改后，重新提交审批

四、打印二手车报价单

若需要把二手车报价单打印出来，可勾选要打印的报价单，然后点击列表左上角的【打印】。

这样，这份报价单就可以套打印模板生成报价单打印

前提是要先在【打印模板管理】-【打印模板管理】里面，先创建好模板类型是【报价单】

的打印模板，且启用该打印模板。



关于打印模板的创建，这在前面【系统基础数据搭建之打印模板的创建】里面有详细的讲解，

具体可前往详阅

每条审批通过的报价单，有个【转为合同】的按钮，实现将报价单一键转成合同，快速生成

合同的效果。这点功能，将在后面讲解二手车合同功能的时候进行阐述。


