
仓储管理之
库存盘点

这套系统提供了从供应商采购到库存出入库的全流程管理，既把控了采购流程，同时又能够

记录每一次出入库情况，保障库存数量不出异常，帮助决策与风控。

上一章讲了采购收货环节，本章开始，讲解产品仓储环节。这套系统支持仓库、库存、出入

库记录以及相关的仓储管理，全方位覆盖了常规该有的库存操作。

仓储管理这部分功能包括：仓库列表、销售出库、入库管理、出库管理、入库退货、库存调

拨、库存借调、库存盘点、库存管理、出入库明细看板。本篇讲解库存盘点

关于仓库库别的创建，这在前面【系统基础数据搭建——仓储数据的录入】里面有详细的

讲解，具体可前往详阅。

在常规的库存操作里面，库存盘点是必不可少的。仓库的仓管员会定期地进行库存盘点，那

么在盘点的过程中，可以将盘出的库存数量输入系统，系统将进行自动比对。当数量出现增

加或减少，通过数量差，系统将生成盘盈单或者盘亏单。当仓管员确认好最终数量后，便可

以让盘盈单和盘亏单生效，实现库存的校准。

这就是库存盘点功能，可以帮助仓管员，在库存数量出错的情况下，有效地去校准库存。

库存盘点功能包括：

1、创建库存盘点单

2、审批库存盘点单

3、生成盘盈单或盘亏单

4、查看库存盘点单

一、创建库存盘点单

登陆后台，点击【仓储管理】-【库存盘点】，进入

添加库存盘点单的方式：点击左上角的【添加】，在弹出的添加窗口里面，填写库存盘点信

息

盘点单号：系统自动生成盘点单号

盘点人：点击选择盘点人

盘点时间：点击选择盘点时间

仓库名称：点击选择要盘点哪个仓库的产品

仓库库别：点击选择要盘点所选仓库的哪个库别的产品

备注：若需要给盘点单备注信息，可填入



然后选择盘点产品。点击【添加】，在弹窗里面选择要盘点的产品。弹窗展示所选仓库库别

里面的所有产品。可查看产品的名称、规格、供应商等信息，以及该产品当前的库存数量。

列表右上角可通过产品名称搜索。

要盘点哪些产品，就在产品前面的框框内打勾，最后点击【获取选中项】，这样就选择了要

盘点的产品。

选择好要盘点的产品后，要填写这个产品的盘点数量。点击产品盘点库存的【请选择】，会

弹出这个产品在这个仓库库别里面的批次，填写每个批次的盘点数量。



如果需要再盘点其他产品，可以点击【添加】继续选择产品。如果选择的产品不盘点了，可

以点击产品后面的【删除】

填写盘点数量后，点击确定

填写盘点数量后，盘点库存那边就会填入数量。



盘点信息填写完毕后，点击【确定】，这样就创建了一单库存盘点单。

点击【确定】后，提交库存盘点单的审批，库存盘点单的审批状态是【待审批】。

库存盘点单确定后，也能看到盘点结果。盘点了两款产品，一款产品库存 10 个，填入的盘

点数量是 12 个，那么这算盘盈 2 个；另外一款产品库存是 9 个，填入的盘点数量是 7 个，

那么这算盘亏 2 个。

若要修改库存盘点单，可在库存盘点单处于【待审批】的状态下，去修改库存盘点单。点击

库存盘点单后面的【编辑】按钮进入编辑窗口，修改后确定。



若要删除库存盘点单，可在库存盘点单处于【待审批】的状态下，点击要删除的库存盘点单

后面的【删除】，删除库存盘点单

二、审批库存盘点单

库存盘点单创建并提交审批后，盘点单是【待审批】的状态。需要经过审批，这份盘点单才

能生效，才能形成单据，生成盘盈和盘亏。

可在后台【办公审批】-【工作审批】-【库存盘点审批】里面，去审批库存盘点单。

点击盘点单号，可查看盘点单详情。



点击【审批】可操作【通过审批】或是【未通过审批】

盘点单审批通过后，审批状态是【审批通过】；审批未通过后，审批状态是【审批未通过】

可点击库存盘点单后面的【审批日志】，查看库存盘点单审批日志

三、生成盘盈单或盘亏单

审批通过的库存盘点单，有个【生成单据】按钮。点击查看盘点结果。如果有盘盈，会有【生

成盘盈单】按钮，如果有盘亏，会有【生成盘亏单】按钮



点击【生成盘盈单】按钮，在生成盘盈单弹窗里面，补充单据信息。这份单据是入库类型为

【盘盈】的入库单，即盘盈单。

入库单号：系统自动生成

仓库名称和库别：就是盘点的仓库和库别，自动填入，不可修改

入库类型：默认填入盘盈，自动填入，不可修改

负责人：点击选择负责人

联系方式：上面选择负责人后，负责人的电话号码会自动填入

入库时间：点击选择入库时间

备注：若需要对盘盈单备注信息，可填入

入库产品这边，系统会自动把盘盈的产品罗列出来，入库数量系统自动填入盘盈的数量。比

如盘点某款产品，产品的库存数量是 10，盘点数量填入 12，那么盘盈数量就是 2，生成的

盘盈单的入库数量就是 2。



盘盈单信息补充完毕后，最后点击确定，这样就生成了一单对应的类型为【盘盈入库】的入

库单。在【仓储管理】-【入库管理】里面可以查看。生成的盘盈入库单直接是审批通过的

状态，而且会展示对应的盘点单号，这样就知道是通过哪个盘点单号生成的，点击盘点单号

可查看盘点单详情。

点击【生成盘亏单】按钮，在生成盘亏单弹窗里面，补充单据信息。这份单据是出库类型为

【盘亏】的出库单，即盘亏单。

出库单号：系统自动生成出库单号

仓库名称和库别：就是盘点的仓库库别，自动填入，不可修改

出库类型：默认填入盘亏出库，自动填入，不可修改

负责人：点击选择负责人

联系方式：上面选择负责人后，负责人的联系方式自动填入

出库时间：点击选择出库时间



备注：若需要对盘盈单备注信息，可填入

出库产品这边，系统会自动把盘亏的产品罗列出来，出库数量系统自动填入盘亏的数量。比

如盘点某款产品，产品的库存数量是 9，盘点数量填入 7，那么盘亏数量就是 2，生成的盘

亏单的出库数量就是 2。

盘亏单信息补充完毕后，最后点击确定，这样就生成了一单对应的类型为【盘亏出库】的出

库单。在【仓储管理】-【出库管理】里面可以查看。生成的盘亏出库单直接是审批通过的

状态，而且会展示对应的盘点单号，这样就知道是通过哪个盘点单号生成的，点击盘点单号

可查看盘点单详情。

这就是通过库存盘点，生成盘盈盘亏单，将盘盈的数量入库，将盘亏的数量出库，进而校准

库存数量。

四、查看库存盘点单

在【仓储管理】-【库存盘点】，可查看库存盘点单信息



点击库存盘点单的单号，或是【查看详情】或是【编辑】按钮，可查看库存盘点单的盘点信

息。

若已经生成了相应的盘盈单或盘亏单，那么再点击【生成单据】后，就没有相关的生成单据

的按钮了。



若要搜索库存盘点单，可点击列表右上角的【搜索】，展开搜索区，搜索库存盘点单


