
系统基础数据搭建之
财务方面基础设置

在各项业务功能使用之前，需要先搭建好基础数据，包括员工账号的配置、基础数据的导入

及设置、打印模板的设置

基础数据包括：产品数据、供应商数据、仓库数据、门店数据、门店维修师傅数据、财务方

面基础设置

本篇讲解基础数据的导入及设置——财务方面基础设置

操作资金出纳、资金调拨，制作财务收入支出单，这些离不开账户和费用项目的选择，所以

需要把账户和费用项目先创建好，方便这些财务方面的功能操作。

财务方面基础设置包括：

1、创建账户

2、创建费用项目

一、创建账户

登陆后台，点击【财务管理】-【账户管理】，进入

点击左上角【添加】，在弹出的添加窗口里面填写信息，创建账户

编码：自定义编码，在资金出纳以及制作财务收支单，需要选择账户的地方，可以直接用编

码搜索

账户名称：填写账户名称，账户一般是指银行名称，如果是用微信支付宝收支，可以填写微

信或是支付宝

账户号码：填写账户号码，一般是指银行账号

所属区域：选择所属区域。财务范围包含这个区域的角色权限，可以查看和管理这个账户

初始余额：填写这个账户的初始余额

初始日期：填写这个账户的初始日期，即创建这个账户的日期

备注：若需要对这个账户备注些什么信息，这里可以填写

信息填写完毕，最后点击【确定】，这样就创建了一个账户



若要修改账户，可点击要修改的账户后面的编辑按钮，在编辑弹窗页面修改信息，最后点击

【确定】

若要删除账户，可点击要删除的账户后面的删除按钮，删除账户。但是如果资金出纳以及收

入支出单有选择了某个账户，那么这个账户不要删除，以免出现错误数据。



若要搜索账户，可点击列表右上角的【搜索】，展开搜索去，搜索账户

做财务资金出纳，以及制作收入支出单，会选择从哪个账户支出，以及收入到哪个账户。那

么系统会实时对从账户支出以及收入到账户的金额，进行统计。在账户列表，展示每个账户

累计的收入总金额和支出总金额。并根据账户的初始余额，实时计算账户的当前余额。

这样就很直观的，并且能实时获知每个账户累计的收入支出情况。

二、创建费用项目

登陆后台，点击【财务管理】-【费用管理】，进入

点击左上角【添加】，在弹出的添加窗口里面填写信息，创建费用类型

费用编号：自定义费用编号，在资金出纳以及制作财务收支单，需要选择费用项目的地方，

可以直接用编号搜索

费用名称：填写费用名称

所属部门：选择所属部门。财务范围包含这个部门的角色权限，可以查看和管理这个费用项

目

选择费用类型，是【收入】还是【支出】



选择【收入】这个类型后，还要选择下一级收入类型，有【整车销售】【配件销售】【二手

车销售】【维修收入】【保养收入】【租赁收入】【其他收入】这些选择项。

选择【支出】这个类型后，还要选择下一级支出类型，有【税务支出】【人员工资】【采购

费用】【其他支出】这些选择项

费用项目信息填写完毕后，最后点击【确定】。这样就创建了一个费用项目。



若要修改费用项目，可点击要修改的费用项目后面的编辑按钮，在编辑弹窗页面修改信息，

最后点击【确定】

若要删除费用项目，可点击要删除的费用项目后面的删除按钮，删除费用项目。但是如果资

金出纳以及收入支出单有选择了某个费用项目，那么这个费用项目不要删除，以免出现错误

数据

若要搜索费用项目，可点击列表右上角的【搜索】，展开搜索去，搜索费用项目



做财务资金出纳，以及制作收入支出单，会选择费用项目，那么系统会实时统计每个费用项

目累计的收入金额和支出金额。每个费用项目有所属的部门区域，那么这样就能很清楚的查

看每个部门区域每种费用项目的累计收入和支出金额，以及收入占比和支出占比。


